

日常工作记录

一、花名册更新情况：
一支部、二支部、三支部党员花名册已按期更新完毕。三支部花名册存在个别党员民族填写出现错误。
二、毕业生党员信息收集及档案整理情况：
一支部：
该书院档案按照支部存放专柜符合“专柜存放、专人管理”的要求。并且按照支部统一保存，并无缺失。个人党员档案也没有缺失材料。
二支部：
该支部存放专柜按照在校生、毕业生党员档案进行存放，党员档案有专柜存放、专人管理。
三支部：
该书院档案按照支部存放专柜，档案每人一个文件袋存放完整，没有发现缺失，保存完善。
 三、新生党员信息情况：
一支部、二支部、三支部新生党员信息按照学校要求，材料完整，建立档案，无小于18岁，都符合要求。
4、 党务活动开展情况
各支部每月都按期开展政治理论学习，每天学习学习强国，每周通报学习未达标支部党员，并进行批评教育。开展形式多样的党日主题活动，内容丰富、新颖，增强了各支部党员的政治素养。问题：一支部在上交10月份材料时出现文件夹缺失文件现象，存在管理漏洞。二支部在上交9月份材料时，照片存在不清晰问题。三支部作为样板支部，完成情况很好。
5、 党务系统
各支部书记定期维护国家和省系统，及时更新各支部的党员信息情况。在总支检查过程中发现，三支部有一位发展党员信息民族填写错误，其他支部完成无误。
6、 会议记录情况
党总支每月定期对各支部的会议记录情况进行检查，各支部完成情况整体良好。一支部在3月份、6月、11月存在参会人员签名不全的问题；二支部缺少10月份政治理论学习会议记录一次；三支部完成情况良好。
7、 主题党日活动开展情况
各支部定期开展形式多样的党日主题活动，民主评议、组织生活会、全体党员开展批评与自我批评，各支部成员全体写个人对照检查材料，找差距、抓落实。定期开展主题鲜明、内容丰富、新颖的党日活动，如朗诵会、读书分享会、增强了各支部党员的政治素养。一支部、二支部主题党日活动完成情况良好，三支部开展效果较为有亮点、新颖、出色。
8、 新闻发布情况
[bookmark: _GoBack]各支部定期完成在书院官网上发布已开展的活动新闻情况。
